


LES AVANTAGES
DES SOLUTIONS PCM HABILCLASS

GAGNEZ DE L'ESPACE

PCM HABILCLASS vous propose des dos-

siers posés dont l'épaisseur varie strictement 

en fonction du nombre de documents qu'ils 

contiennent. Vous obtenez ainsi un gain de 

place de 30% et parfois davantage.

De plus, en collant une étiquette année, vous 

archivez rapidement vos dossiers anciens si 

vous souhaitez libérer de l'espace.

GAGNEZ DU TEMPS

Avec son repérage couleur, PCM HABIL-

CLASS vous permet de trouver à distance un 

dossier en moins de 20 secondes, soit 10 fois 

plus vite qu'en temps normal. A chaque chiffre 

ou lettre est associée une même et unique 

couleur. Des bandes de couleur sont ainsi cr-

éées quand les dossiers sont classés : exem-

ple de la bande des rouges sur la photo qui 

signale la zone des 3000, la bande des violets 

qui signale la zone des 900, la bande des ro-

ses qui signale la zone des 80, pour trouver le 

dossier 3985.

EVITEZ LES ERREURS

Avec son repérage couleur, PCM HABIL-

CLASS vous assure une sécurité de classe-

ment à 100% : comme le montre notre illustra-

tion, la rupture de continuité dans les bandes 

de couleur dénonce le dossier 45204 mal 

classé..



LES COMPOSANTS
DES SOLUTIONS PCM HABILCLASS

LES DOSSIERS POSES

PCM HABILCLASS vous recommande ses 

dossiers standard Ecoclass de format A4, fa-

briqués dans son usine de Chartres : carton 

extra blanc de 300 grs, hauteur de 260 mm, 

profondeur 330 mm, épaisseur jusqu'à 30 mm, 

rabat intérieur de maintien des documents.

Les dossiers Ecoclass se posent en armoire, 

en rayonnage, sur une étagère, sur un meu-

ble. Ils sont maintenus par des équerres mobi-

les antidérapantes.

Pour toutes dimensions, options ou tout mat-

ériau hors standard (plastique par exemple), 

n'hésitez pas à nous interroger.

LE REPERAGE COULEUR

Les étiquettes couleur PCM HABILCLASS al-

phabétiques, numériques, annuelles et théma-

tiques sont résistantes aux rayons ultra-vio-

lets.

Par des méthodes de gestion de production 

assistée par ordinateur, PCM HABILCLASS li-

vre les dossiers prêts à l'emploi, étiquetés sui-

vant le mode de classement prescrit.

LES ACCESSOIRES

Etagère modulable

illustrée page de gauche, hauteur 930 mm, 

largeur 880 mm, profondeur 380 mm, com-

prend 3 niveaux de classement; teinte à choi-

sir parmi les coloris de notre nuancier. Signet de repérage

gère les mouvements des 

dossiers (sorties, locali-

sations, emprunts, relan-

ces, etc...)
Mediclip

d'un entraxe de 80 mm, relie 

les documents, permet de 

consulter et d'insérer sans 

déliasser, d'inclure des inter-

calaires.



LES SERVICES DE PCM HABILCLASS

LA REDUCTION DES COUTS

Les études récentes ont établi que la plus grande sour-

ce de réduction des coûts dans les organisations actuel-

les est la maîtrise de l'information.

PCM HABILCLASS, c'est avant tout un savoir-faire 

fondé sur une expérience de plus de trente ans. Par une 

approche très en amont des besoins du client, PCM HA-

BILCLASS lui apporte une réponse concrète et perfor-

mante : du diagnostic à la mise en place, de la formation 

du personnel au suivi de l'évolution de l'entreprise, PCM 

HABILCLASS accompagne votre organisation dans le 

réduction de ses coûts.

LA REPRISE DE VOS METHODES DE 

TRAVAIL EXISTANTES

PCM HABILCLASS offre des solutions efficaces pour 

vos dossiers (clients, du personnel, médicaux, fournis-

seurs, techniques, administratifs) qui ne changent pas 

vos habitudes de travail :

- reprise du mode de classement

- gestion des ruptures dans les séquences numériques

- nouvelles méthodes de classement nécessaires à la 

certification ISO 9000

- plan d'implantation et montage des rayonnages

- personnalisation de vos dossiers selon vos desideratas 

: impression de logos, de rubriques, d'informations diver-

ses, etc...

L'IDENTIFICATION DES DOSSIERS 

NUMERIQUES

Pour la correspondance alphabétique-numérique, PCM 

HABILCLASS a mis au point en exclusivité des répertoi-

res adaptés à la quantité de dossiers qu'il est nécessaire 

de gérer :

- petite quantité de dossiers : répertoire papier

- quantité moyenne de dossiers : répertoires à fiches et 

index couleur

- grande quantité de dossiers : répertoire informatique 
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